
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

Al personale docente e ATA 

Alle Studentesse e agli Studenti 

Ai loro Genitori  

Al sito Web 

Circolare n. 14  
 

Oggetto:  Criteri e disposizioni generali per la gestione della sicurezza nell’Istituzione Scolastica “S. 
Pugliatti”. Informativa ai sensi dell’  art. 36 del D. LGS. N. 81/2008  

 

 

CRITERI GENERALI 

Il Dirigente Scolastico, il personale Docente e ATA e gli studenti sono impegnati affinché la vita 

interna della nostra scuola sia improntata a principi di rispetto, responsabilità e civiltà. 

I docenti, i collaboratori scolastici e gli assistenti tecnici devono provvedere ad isolare o a 

proteggere le strutture che rappresentano fattore di rischio per gli studenti e far in modo che 

l’utilizzo avvenga con modalità che garantiscano l’incolumità degli alunni. 
 

In particolare, il personale docente e non docente, gli studenti devono: 

• prendersi cura della propria sicurezza e della propria salute e di quella delle altre 

persone presenti; 

• osservare le istruzioni impartite dal Dirigente Scolastico ai fini della protezione 

collettiva ed individuale e contribuire all’adempimento di tutti gli obblighi imposti 

dalle leggi vigenti; utilizzare correttamente e in modo appropriato macchinari, 

utensili, sostanze, mezzi di trasporto, attrezzature di lavoro e i dispositivi di 

sicurezza; 

• comunicare al Dirigente Scolastico (DS), al Rappresentante dei lavoratori per la 

sicurezza (RLS), all’ASPP di sede o al Responsabile del servizio di prevenzione e protezione 

(RSPP) eventuali deficienze dei mezzi e dispositivi, nonché eventuali condizioni di 

pericolo di cui vengono a conoscenza, comprese quelle lesive delle persone e dei beni 
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della scuola; 

• intervenire direttamente in caso di urgenza compatibilmente con le proprie conoscenze 

possibilità per eliminare o ridurre deficienze e pericoli immediati; 

• non rimuovere o modificare senza autorizzazione i dispositivi di sicurezza di controllo 

segnalazioni; 

• non compiere di propria iniziativa operazioni o manovre che possono compromettere la 

sicurezza. 
 

DISPOSIZIONI GENERALI 

Agli Addetti al servizio di prevenzione e protezione è affidato, in aggiunta a quanto 

specificatamente indicato nella nomina, l’incarico di operare azione di vigilanza sullo stato di 

sicurezza degli edifici scolastici e sulle condizioni di studio/laboratorio della scuola; di vigilanza e 

di coordinamento nella realizzazione delle prove di evacuazione che verranno organizzate nel 

corso dell’anno scolastico. 

 

 

DOCENTI 

I docenti, devono attenersi alle regole di comportamento presenti nel presente documento, oltre 

che a quelle generali, ed esigere l’osservanza delle stesse da parte degli studenti, incentivando 

anche durante lo svolgimento dell’attività didattica l’assunzione di una cultura e di 

comportamenti orientati alla sicurezza.  

In particolare, ogni docente è tenuto a: 

• permanere sulla soglia dell’aula durante l’intervallo, in modo da avere il controllo sugli 

alunni che permangono all’interno di essa e di quelli che sostano nel corridoio; 

• assicurarsi che le finestre dell’aula siano aperte solo ed esclusivamente in presenza del 

docente e che gli alunni restino comunque a distanza di sicurezza dagli spigoli vivi e dalle 

vetrate delle finestre e delle librerie; 

• prestare attenzione alla concomitante apertura delle finestre e della porta dell’aula, 

onde evitare che improvvise correnti d’aria arrechino danno agli studenti e al personale 

tutto; 

• organizzare le attività didattiche in spazi sufficientemente sicuri e ampi per i 

movimenti di ogni persona presente; 

 

• vigilare che i banchi siano disposti in modo da consentire una rapida evacuazione 

dell’aula; 

• intervenire anche con studenti non di classi altrui, di fronte ad atteggiamenti non 

rispettosi dell’ambiente scolastico e delle persone. 

 
DOCENTI e ATA 



In caso di emergenza, il personale docente e ATA deve: 

 

• verificare che gli studenti si attengano ai comportamenti previsti in caso di emergenza e 

siano a conoscenza del punto di ritrovo in caso di abbandono dell’edificio; 

• dare specifiche istruzioni agli studenti così come previsto dal piano di emergenza e di 

evacuazione, evidenziando i rischi intrinseci all’esercitazione assegnata; 

• adoperarsi perché l’attrezzatura antincendio sia facilmente raggiungibile senza intoppi ed 

intralci ed il percorso verso l’esterno sia sgombro da qualsiasi ostacolo (zaini, banchi, 

cartelline, cappotti…); 

• adoperarsi affinché le vie d’uscita siano mantenute sgombre da qualsiasi materiale che 

rechi intralcio o possibilità di caduta al passaggio; 

• verificare che nelle aule siano esposti i piani di evacuazione; 

• far rispettare il divieto di fumare in ogni locale scolastico; 

• verificare l’idoneità delle attrezzature utilizzate durante le attività didattiche e 

laboratoriali; 

• non lasciare in funzione apparecchi elettrici o elettronici durante i periodi in cui i locali 

non sono presidiati dal personale, spegnendo le ciabatte al termine delle lezioni; 

• non utilizzare stufe o combustibile gassoso o liquido per il riscaldamento degli ambienti; 

l’uso eventuale di stufe elettriche deve essere autorizzato; 

• verificare che all’interno degli armadi non siano lasciati incustoditi materiali infiammabili, 

o materiali a rischio chimico o biologico; 

• verificare che sopra gli armadi non sia contenuto alcun oggetto. Negli scaffali aperti non 

deve essere inserito alcun oggetto ad altezze superiori alla minima altezza dei discenti 

presenti nell’aula. Inoltre è necessario che gli armadi siano sempre chiusi, al fine di 

evitare cadute degli oggetti ivi contenuti in presenza di qualsivoglia sollecitazione 

meccanica;  

• non effettuare i travasi di liquidi infiammabili all’interno dei locali, per i quali devono essere 

utilizzati comunque recipienti e/o apparecchiature autorizzati;  

• non depositare e non utilizzare recipienti contenenti gas compressi e/o liquefatti nei locali 

non appositamente segnalati o autorizzati, in tali locali autorizzati i liquidi infiammabili o 

facilmente combustibili o le sostanze pericolose eventualmente adoperate anche per le 

pulizie possono essere tenuti in limitatissime quantità solo per esigenze igienico sanitarie 

o per attività didattica;  

• non fare uso di fiamme libere nei locali dove sono depositate sostanze infiammabili 

facilmente combustibili; 

• verificare che nessuna macchina e/o ciclomotore sia parcheggiata/o nei cortili interni dei 

singoli plessi; 

• segnalare al Dirigente Scolastico, al RLS, ASPP di sede  e/o al Responsabile della prevenzione 

e protezione ogni eventuale anomalia e/o incidente, in quanto possibile segno 

premonitore di infortunio (danno concreto alle persone). 

DISPOSIZIONI PARTICOLARI 



• Tutto il personale della scuola deve osservare le disposizioni ricevute, rispettare le 

indicazioni della segnaletica, astenersi da operazioni non espressamente previste e 

comunicare immediatamente al personale addetto anomalie nel funzionamento delle 

attrezzature. 

• L’ambiente scolastico deve essere pulito, accogliente e sicuro. Le condizioni 
igieniche e di sicurezza dei locali e dei servizi devono garantire una presenza confortevole 
agli alunni e al personale interno ed esterno alla scuola. 

• I collaboratori scolastici devono inoltre, nell’ambito della propria attività lavorativa, saper 

individuare i pericoli che possono causare danni significativi e stimare possibili rischi 

sostituendo ciò che può essere pericoloso con ciò che non lo é, o lo é meno, cercando di 

garantire un adeguato livello di protezione. 

• Ciascun lavoratore contribuisce insieme all’organigramma per la sicurezza presente nelle 

due sedi  all’adempimento di tutti gli obblighi necessari per tutelare la sicurezza e la salute 

dei lavoratori. 

L'inosservanza delle norme richiamate nella presente circolare o qualsiasi altra inosservanza dei 

doveri da parte del personale dipendente e/o trasgressione alle norme vigenti comporterà 

l'applicazione dei provvedimenti disciplinari previsti dal CCNL. I responsabili di plesso vigileranno 

sul rispetto della presente disposizione da parte di tutto il personale assegnato. 

 
In allegato L’opuscolo informativo recante le informazioni in materia di sicurezza negli edifici 
scolastici, come disposto dall’art. 36, Titolo I, sez. IV del D. Lgs. n. 81/2008 e ss.mm.ii. 
 
 

L’opuscolo è anche disponibile ai seguenti link:  
 
Albo on line 
Amministrazione trasparente – Sezione di primo livello “ Altri contenuti” – sottosezione di secondo 
livello “Dati ulteriori”  

 
Seguiranno ulteriori  disposizioni specifiche per garantire la massima sicurezza durante le ore di 
permanenza a scuola.  
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Maria Magaraci 

(Firma Digitale) 
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